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Capitulo I: INTRODUCCIéN, OBJETIVOS Y DEFINICIONES PREVIAS
Articulo 1.- Motivacion. Antecedentes.

En los Ultimos afios se ha constatado un importante aumento en el trafico de
mercancias peligrosas y contaminantes a través de los puertos, incrementandose de
este modo el riesgo de accidentes.

El Real Decreto 145/1989 de 20 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de
Admisidn, Manipulaciéon y Almacenamiento de Mercancias Peligrosas en los Puertos
establece el marco legal.

El citado Reglamento 145/1989 supuso un importante avance en la seguridad
maritima y portuaria del transporte de mercancias peligrosas al imponer la solicitud de
admisién de las mismas como condicién previa a su entrada en la zona de servicio
portuaria. Sin embargo, la experiencia obtenida desde la fecha de entrada en vigor del
citado Reglamento ha mostrado:

1. Las Autoridades Competentes (Autoridad Portuaria y Capitania Maritima), han
detectado la necesidad de disponer en situaciones de emergencia, de informacion
fiable, detallada y facilmente inteligible sobre la ubicacién de las mercancias
peligrosas en las zonas terrestres portuarias y sobre los buques, de manera que
las personas que deben intervenir ante una posible situacién de emergencia,
puedan conocerla y valorarla adecuadamente antes de enfrentarse a ella.

2. La necesidad de agilizar y acelerar los tramites para la admisién de mercancias
peligrosas en el recinto portuario, mejorando a la vez la calidad con que la
informacidn llega a los diferentes organismos y agentes implicados.

3. En este mismo sentido busca facilitar a la Capitania Maritima el acceso a los datos
facilitados a la Autoridad Portuaria agilizandose de este modo la tramitacion de la
informacién. (La Capitania maritima accediendo a la herramienta informatica
preparada por la Autoridad Portuaria dispondra de la informacion para proceder a
autorizar o denegar el acceso a los buques aunque para ello no emplee el
programa de MMPP sino el Documento Unico de escala o cualquier otra via que
legalmente pueda emplear la Capitania Maritima).

La comunidad portuaria no ajena a toda esta problematica y a los cambios legislativos
gue al respecto estan sucediendo, ha tomado como tarea prioritaria la reingenieria de
los actuales procedimientos de admisidn de mercancias peligrosas y de informacion
sobre las mismas. Este Procedimiento de tramitacion de mercancias peligrosas en el
Puerto de Santa Cruz de Tenerife, es el resultado de los trabajos desarrollados por los
distintos grupos de trabajo de la Comunidad Portuaria.

Articulo 2.- Objeto y ambito de aplicacion.

2.1 La finalidad ultima de este Procedimiento es la mejora de la seguridad en Puertos
de Tenerife y para ello se marcan los siguientes objetivos:

¢ Mejorar la calidad de la informacién que respecto a las mercancias peligrosas
que circulan por el Puerto disponen los diferentes organismos de control y agentes de
manipulacion de las mismas, con el fin de poder tomar las medidas y precauciones
necesarias y poder actuar adecuadamente ante situaciones de emergencia.

¢ Agilizar la tramitacion de la documentacion relativa a las mercancias peligrosas,
con el fin de hacer frente a la nueva dimensidon del comercio y trafico portuario, que
requiere una gestion documental cada vez mas rapida para evitar que los procesos
documentales interfieran el movimiento de las mercancias, asi como de disponer con
la premura necesaria de la informacidn requerida en caso de emergencia.
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o Establecer las condiciones necesarias para facilitar el envio de la informacién
relativa a la mercancia peligrosa mediante la transferencia electrénica de datos (EDI)
y promover y regular el uso de la misma en este contexto dentro de Puertos de
Tenerife.

2.2 El ambito de aplicaciéon queda referenciado en el reglamento 145/1989, por
tanto, las disposiciones establecidas en este Procedimiento no se aplicaran a:

a) Los buques de guerra y otros buques del Estado utilizados con fines no comerciales.
b) Los combustibles y las provisiones y equipo destinados a ser utilizados a bordo de
los buques.

Articulo 3.- Definiciones

Las definiciones se incluyen como anexo por motivos de claridad y facilidad de
revisiones futuras del documento. (ANEXO I)

Estas definiciones deben recoger las del RD 145/89, se deberan ampliar hasta incluir
todos los términos que vayan surgiendo durante las sucesivas actualizaciones al texto
de este procedimiento.

Articulo 4.- Documentos anexos

Deberan considerarse documentos anexos al presente Procedimiento y por tanto parte
del mismo los siguientes:

e Instruccién Técnica de cumplimentacién de documentos en formato papel para la
tramitacion de MMPP. (ANEXO II)

e La guia de usuario del programa informatico para la notificacion de mercancias
peligrosas. Incluye las listas de cddigos a utilizar en los mensajes y documentos
que la Autoridad Portuaria de Santa Cruz de Tenerife elabore al respecto. (ANEXO
I1I)

e Instruccion técnica de Operadores de Muelle/ Terminal. (ANEXO 1V)

e El documento de condiciones generales de uso del sistema automatizado de
mercancias peligrosas (ANEXO V).

e Los protocolos de colaboracién que se establezcan entre las diferentes autoridades
competentes y entre estas y los agentes privados como desarrollo a este
Procedimiento. (ANEXO VI)

e El Modelo de autorizacién de usuarios del sistema automatizado de mercancias
peligrosas (ANEXO VII).

e Informe juridico (ANEXO VIII)

e Instruccién Técnica de Firmas. (ANEXO IX)

Los documentos citados en el presente articulo se considerara en vigor, la version
ultima de los mismos que a tal fin hayan elaborado y aprobado las correspondientes

Autoridades competentes, estando disponible la ultima versién en la pagina Web de la
Autoridad Portuaria de Santa Cruz de Tenerife. (www.puertosdetenerife.org).
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Capitulo II:PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION DE MERCANCIAS PELIGROSAS

Este capitulo presenta el procedimiento general definido de comun acuerdo entre los
agentes implicados de la Autoridad Portuaria de Santa Cruz de Tenerife y su
Comunidad Portuaria en relacién a la tramitacién de mercancias peligrosas.

Articulo 5.- Descripcidn general del escenario del procedimiento de tramitacion de
mercancias peligrosas.

5.1 El escenario general del procedimiento de tramitacion de mercancias peligrosas,
ilustra el presente y futuro que se quiere alcanzar por parte de la Autoridad Portuaria
de Santa Cruz de Tenerife.

En la figura 1 muestra a todas las administraciones y agentes implicados en el transito
de mercancias peligrosas por el puerto. Este procedimiento desarrollara las
competencias de la Autoridad Portuaria en su primera fase.

Figura 1: Escenario General
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5.2 En una primera fase, se potenciara la relacidon entre los agentes implicados en el
Puerto de Santa Cruz de Tenerife, conectando a los consignatarios y estibadoras
(Operadores de muelle/Terminal) con las diferentes areas de seguridad y control de
las administraciones. Se pretende establecer un sistema en tiempo real de la situacion
de las declaraciones y mercancias peligrosas donde los agentes implicados puedan
interactuar, asi mejoramos la agilidad y la informacién.

5.3 En una segunda fase, la intencidn de la Autoridad Portuaria seria establecer
acuerdos con otros puertos para crear un puente de comunicacion que nos permitiera

disponer de la informacién para la agilizacion en la tramitacion, por tanto incrementar
la calidad del servicio.
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5.4 En una tercera fase, se intentaria involucrar a los expedidores de las mercancias
peligrosas, para que ellos aportaran solo una vez la calidad de la informaciéon que se
requiere y a su vez aseguran el destino de sus mercancias.

Articulo 6.- Descripcion general del procedimiento de tramitacion de
mercancias peligrosas

6.1 El presente procedimiento de tramitacion de mercancias peligrosas que aqui se
describe se basa en los graficos mostrados en la figura 2 (ver Articulo 11 del capitulo
III) (procedimiento electrénico) y en la figura 3 (ver Articulo 12 del capitulo III)
(procedimiento papel). Este tiene tres funciones diferenciadas que se comentan a
continuacion:

6.2 La primera funcién del procedimiento consiste en definir las comunicaciones que
se establecen entre el consignatario que declara la mercancia peligrosa y los agentes
que deben recibir la solicitud de admisién-notificacion previa a la llegada de la
mercancia. (RD 145/89 art. 13)

El consignatario deberd presentar, al menos 48 horas antes de la entrada de la
mercancia a recinto portuario, una solicitud de admisidn-notificacién de mercancias
peligrosas con la informaciéon y la documentacién adjunta exigida por el Real Decreto
145/89 y entregarla a:

¢ El Director del la Autoridad Portuaria. Como solicitud, para que autorice la
admisién de la mercancia en la zona terrestre portuaria, a efectos de limitar el
tiempo de permanencia de la mercancia en zona de servicio terrestre y
ademas, dar instrucciones adicionales de seguridad al operador de muelle y
otros agentes si las circunstancias lo requieren.

e EIl Capitan Maritimo. Como notificacion a efectos de la admisién del buque
en zona de servicio maritima. Ademas tiene la facultad de autorizar las
operaciones de embarque-desembarque por lo que eventualmente podra
prohibir la admisidon de una mercancia peligrosa a bordo.

e EIl Operador de muelle o Terminal. Para conocimiento y preparacion previa
de la operativa de carga/descarga.

e EIl Capitan del Buque (si va a embarcar). Esta comunicacion la realiza
directamente el consignatario y no es objeto de este procedimiento.

Asi pues la primera funcidon consiste en comunicar a las citadas autoridades
competentes la préxima llegada de mercancia peligrosa a las zonas portuarias vy
permitir la actuacion de éstas autorizando o denegando la entrada a las mismas vy
estableciendo las condiciones de seguridad necesarias.

Esta funcion esta ligada a la agilizacion del proceso de despacho de mercancias
peligrosas.

6.3 La segunda funcidon permite definir y regular las comunicaciones que se establecen
entre las Autoridades Competentes, estableciendo las condiciones a dicha solicitud y la
estibadora a través de sus operadores de muelle/Terminal, siempre con conocimiento
del consignatario. Su finalidad es la interaccién entre los diferentes agentes que
garantizan la admisién, manipulacién y almacenamiento de la mercancia peligrosa.

6.4 La tercera funcidn regula las comunicaciones que se establezcan entre la Autoridad
Portuaria y las Empresas Estibadoras y su finalidad es facilitar a la autoridad
competente la localizacidon exacta de las mercancias peligrosas, asi como los datos
reales de movimiento de las mismas.
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Articulo 7.- Documentacion anexa a la solicitud/ notificacion de mercancia
peligrosa.

Tal como se ha indicado en el articulo 6 existen dos posibles vias de tramitacion:
Formato papel y Formato electrénico.

En el caso de presentarse una solicitud/notificacién en formato papel, la solicitud
presentada a la Autoridad Portuaria por el consignatario, debera estar acompafada de
toda la documentacion requerida por la Normativa vigente. La solicitud de
Admisidn/Notificacion de Mercancia Peligrosa deberd ir acompanada de Ia
documentacion indicada en los articulos 14,15 y 16 del RD 145/89.

En el caso de solicitudes/notificacion formato electrénico, en aras a agilizar la
tramitacion de la solicitud, el peticionario estara obligado a disponer en todo momento
de la documentacién indicada en los articulos 14, 15 y 16 del RD 145/89 aportando
por via electrénica aquella informacién necesaria para tramitar la autorizacidon
consiguiente.

En el caso de solicitud/notificacion de mercancias consideradas especialmente
peligrosas (articulo 15 del RD 145/89), o de aquellas que a criterio de la Autoridad
Portuaria y/o Maritima puedan constituir un riesgo para la seguridad del puerto, sera
obligatorio la presentacién de la documentacion anexa, pudiendo ser la presentacion
de la documentacion completa en formato papel o por via electrénica.

Los motivos que justifican la anterior exposicion son los siguientes:

e En la solicitud esta contenida toda la informacidn relevante para la seguridad del
transporte que pudiera estar reflejada en el documento de declaraciéon de
mercancia peligrosa o impreso para el transporte multimodal de mercancias
peligrosas.

e La aplicacion informatica dispone de base de datos de las fichas de emergencia del
codigo IMDG asi como las de proteccion Civil.

e Los documentos, certificado de arrumazoéon y certificado de inspeccién de la
cisterna, no aportan informacién relevante para el transporte, por lo que no es
necesario su presentacion sistematica, salvo que se considere oportuno.

e Los reglamentos de seguridad del transporte de mercancias peligrosas por via
maritima (IMDG) o por via terrestre (ADR) no exigen la presentacion sistematica
de los documentos a las autoridades, exigen que acompafien al transporte y que
estén disponibles por si son requeridos por las autoridades competentes.

La Autoridad Portuaria de S/C de Tenerife, exigira la presentacion de la documentacién
adjunta preferentemente en la mercancia que va a ser embarcada, ya que entiende
que para la mercancia que se descarga, ya ha habido un control previo en el puerto de
origen.

Articulo 8.- Casos en los que se debera presentar la solicitud/notificaciéon de
MMPP.

El articulo 1 del RD 145/89 indica que es de aplicacion en las zonas portuarias cuando
en las mismas se realicen operaciones con mercancias clasificadas como peligrosas.
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8.1 Se definen los siguientes tipos de operaciones:

e Carga (Mercancia peligrosa que entra en el recinto portuario por via terrestre
para su posterior salida por via maritima embarcada en un buque.)

e Descarga (Mercancia peligrosa que entra en el recinto portuaria por via
maritima para ser desembarcada de un buque estando prevista su posterior
salida por via terrestre.

e Transbordo (Mercancia peligrosa que se transfiere directamente de un buque a
otro, sin depositarse en los muelles y con presencia simultanea de ambos
buques durante la operacion).

e Transito Maritimo (Mercancia peligrosa que es descargada de un buque a el
muelle, y posteriormente vuelven a ser cargadas en otro buque o en el mismo
en distinta escala, sin haber salido de la zona de servicio del puerto).

e Transito (mercancia peligrosa que estd previsto que permanezca a bordo del
buque durante la operativa portuaria aunque no sea objeto de manipulacién
alguna, incluidas las remociones).

e Transito terrestre (Mercancia peligrosa que entra en el recinto portuario por via
terrestre estando prevista su posterior salida por via terrestre, también).

e Descarga de camiones a Instalaciones fijas. (Mercancia peligrosa que entra en
el recinto portuario por via terrestre para depdsito o almacenamiento en
instalaciones fijas sitas en terminales especializadas).

e Carga de camiones de instalaciones fijas. (Mercancia peligrosa que sale del
recinto portuario por via terrestre procedente de depdsitos o instalaciones fijas
citas en terminales especializadas).

8.2 El consignatario/cargador presentara ante la Autoridad Portuaria y con copia a la
Capitania Maritima, la solicitud/notificacion de MMPP en los siguientes casos:

e Carga

e Descarga

e Transito maritimo
e Transbordo

8.3 Transitos. Caso particular de la mercancia peligrosa que estad previsto que
permanezca a bordo del buque) (transito)

En aplicacion del RD145/89, las mercancias en transito no requieren autorizacién de
admisién por parte de la Autoridad Portuaria, aunque es conveniente disponer de la
informacién por motivos de seguridad, si requieren notificacion a la Capitania
Maritima para la admisién del buque.

Para la notificacion por via electrénica se puede notificar utilizando la aplicacién
informatica, indicando “transito” en la operativa. Se admite también como notificacion
la utilizacién de la funcién de comunicacion de mercancia que permanece a bordo,
enviando como documento adjunto, el manifiesto de mercancias peligrosas del buque.
Para la notificacion por via papel, se notificara a Capitania Maritima mediante el
impreso que la misma tenga habilitado al efecto y se entregara copia del mismo a la
Autoridad Portuaria, como notificacidén, por registro de entrada.

8.4 Instrucciones adicionales.

Para mayor claridad y operatividad se exigira:

e Que se presente una solicitud para las mercancias en descarga y transito maritimo
mientras que las mercancias que se van a cargar se presenten en solicitud a parte.

e Que la mercancia en transito se comunique como informacion adjunta de la
declaracién de descarga.
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8.5 Casos en lo que sera necesario presentar el documento en papel.

La solicitud/notificacion de mmpp se realizara preferentemente en formato electronico
a través del sistema Salvia, no obstante, el procedimiento en papel sera necesario en
caso de:

e Fallo del sistema.

e No estar incorporado al sistema electrénico Salvia, con firma digital.

En caso de fallo del sistema se utilizard como documento en papel, el impreso solicitud
de admision/notificacién de entradas de mercancia peligras, que puede imprimirse
desde el programa Salvia. Este impreso solo se admitira para los usuarios que estan
adscritos al programa salvia. Ver anexo II

Los consignatarios que no estan adscritos al programa salvia, utilizaran el
procedimiento de tramitacion via papel y deberdn presentar el impreso
notificacion/declaracién de entrada de mercancias peligrosas. Ver anexo II.

Articulo 9 Contenido en informacion de la solicitud/notificacion de MMPP.

Una notificacion/declaracion de mercancias peligrosas podra referirse a:

e Solicitud notificacion agrupando varios equipamientos con distintas mercancias
peligrosas que van a ser cargados y o descargados de un buque.

e Una o varias mercancia peligrosa contenida en una Unica unidad de equipamiento

e Una mercancia a granel que entra y sale de una terminal.

La solicitud/notificacion de mercancias peligrosas contendra la siguiente informacion.

e Numero de referencia asignado por el Agente Consignatario.

e Numero de solicitud/autorizacion asignado por la Autoridad Portuaria.

e NO registro de entrada

e Solicitante

e Empresa solicitante.

e Fecha de envio o de entrega.

e Declaracién de cumplimiento de normativa general.

e Modo de transporte de entrada (si se trata de un buque se indicara el distintivo de
Ilamada, n°® OMI del buque, distintivo de llamada, nombre del buque, bandera,
numero de escala, puerto de escala anterior y posterior, fecha estimada de llegada
y salida; si se trata de vehiculos terrestres se indicard el nUmero de estos).

e Identificacion del Agente Consignatario de la Mercancia. Contacto de emergencia.

e Identificacion del Agente Consignatario del Buque. Contacto de emergencia.

e Identificacién de la Terminal de Carga que realizara las operaciones de estiba

e desestiba de la mercancia. Contacto de emergencia.

e Fecha de llegada y/o salida del puerto de las mercancias.

e Duracién de las operaciones

e Localizacion en el puerto de las mercancias.

e Procedimiento de manipulacién a utilizar.

e Modo de transporte de salida (si se trata de un buque se indicara el distintivo de

llamada, n° OMI del bugue, nombre del buque, bandera y nimero de escala; si se
trata de vehiculos terrestres se indicara el nUmero de estos).

e Identificacion del expedidor y/o destinatario (nombre de la empresa).

e Contactos de comunicacion del expedidor y/o destinatario (direccion y teléfono de
contacto).
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Forma genérica de presentacién de la mercancia.

Pertenencia o no al articulo 15 del RD 145/1989.

Nombre técnico de la mercancia.

Clase de mercancia peligrosa.

Numero ONU de la mercancia peligrosa. Y variacion

Indicacién expresa de si la mercancia es o no contaminante del mar.

Peso bruto de la partida de mercancia peligrosa.

Peso neto de la partida de mercancia peligrosa / NEQ.

NUumero vy tipo de bultos o embalajes.

Grupo de envase o embalaje.

Punto de inflamacion.

Limite de explosividad, indice de transporte.

Puerto/lugar de origen y/o destino de la mercancia.

Declaracién sobre la disponibilidad de los documentos citados en los articulos 14,

15y 16 del RD 145/1989.

e Declaracién sobre la existencia de instrucciones de emergencia adicionales a las
del cédigo IMDG.

e Indicacidn sobre si se trata de mercancia en cantidades limitadas y el vehiculo en
que se transportan.

e Tipo y matricula del equipamiento en que va arrumada la mercancia, si se trata de

un contendor se indicara el tipo y tamafio segun la norma ISO 6346 en el caso de

contenedores.

Existencia de grupajes.

NUmero de bultos de mercancia peligrosa arrumados en el equipamiento

Peso bruto del contenedor.

Peso neto de la partida arrumado en cada contenedor.

NUmero de MMSI

Localizacién a bordo de las MMPP.

Articulo 10- Autorizacion de entrada de las mercancias peligrosas.

La Autoridad Portuaria y la Capitania Maritima, son los organismos competentes en la
autorizacién de entrada en zona de Servicio del Puerto. (Articulos 4,5 y 13 del RD
145/89) de esta forma:

La admisiéon de buques con mercancias peligrosas al puerto estard sometida a las
condiciones de seguridad que establezca la Capitania maritima

La admisién de mercancias peligrosas en el recinto terrestre portuario estarad sometida
a las condiciones de seguridad que establezca la Autoridad Portuaria.

La Capitania Maritima no realizard autorizacion de forma explicita, a la solicitud-
notificacién de MMPP, la admisién del buque la realizard a través del programa de
Gestion de Escalas (DUE) Las condiciones de seguridad que establezca, las realizara
por la via que estime oportuna y eventualmente podra utilizar la aplicaciéon
informatica. La Capitania Maritima podrd negar o condicionar el embarque de una
mercancia peligrosa, si hay causas que lo justifiquen.

Por parte de la Autoridad Portuaria, no sera autorizada de forma explicita la mercancia
que permanecera a bordo del buque durante toda la operativa, siendo en este caso
necesario Unicamente la comunicacién de la presencia de la misma por parte del
consignatario.

La autorizacion que se emita podra consistir en:

e Una autorizacion de entrada (o de entrada y depdsito) sin condiciones adicionales.
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e Una autorizacion de entrada (o de entrada y depdsito) con restricciones, esto es, la
autorizaciéon estara condicionada al cumplimiento de las condiciones adicionales
gue se indicaran en la propia autorizacion.

e Un rechazo de la solicitud debido a un requisito de presentacion de informacion
adicional (previa a la autorizacién o denegacion de hecho). En este caso la
respuesta definitiva queda pendiente de la presentacién, por parte del
Consignatario, de los documentos solicitados.

e Una denegacion de entrada, debidamente justificada.

Articulo 11- Almacenamiento. Solicitud de autorizacion de permanencia.

En el RD 145/89 se regula el almacenamiento, en los articulos 8, 15, y en el Titulo V
(art. 114 al 122)

11.1 Limitacion de almacenamiento.

Las mercancias peligrosas deben permanecer en el muelle el menor tiempo posible y
se prohibira su almacenamiento en el mismo, salvo autorizacion expresa por parte del
Director del puerto.

Si una mercancia peligrosa debe permanecer en el puerto, el cargador o
consignatario, ademas de haber presentado la preceptiva solicitud de admision,
deberd solicitar al Director del puerto, “autorizacibn de permanencia o
almacenamiento” o “autorizacion de permanencia o almacenamiento extraordinario”,
en funcion del periodo de tiempo solicitado (1 a 8 dias y 8 a 30 dias respectivamente).
Para la tramitacién de la solicitud, podra utilizarse la via papel o electrénica, quedando
a juicio de la Autoridad Portuaria.

En este procedimiento, la figura del cargador esta representada por el consignatario
de la mercancia, que es responsable de la misma mientras ésta no salga de la zona de
servicio del puerto.

No podra concederse autorizacién de permanencia, a las mercancias peligrosas que se
citan en el articulo 15 del RD 145/89, que solamente permaneceran en el puerto el
tiempo indispensable para su manipulacion.

Las mercancias peligrosas si podran almacenarse en terminales o instalaciones
especializadas para el almacenamiento de ciertas mercancias peligrosas (por ejemplo,
parques de almacenamiento de graneles), cuya instalacién y funcionamiento
responden al cumplimiento de la normativa y reglamentacion especifica vigente, a las
condiciones de la concesion otorgada y cualquier otra autoridad que tenga
competencias en cada caso.

11.2 Autorizacion de permanencia o almacenamiento

Debera solicitarse si una mercancia peligrosa debe permanecer en el puerto por un
periodo de tiempo que no supere los 8 dias habiles.

La autorizacién de permanencia podra concederse por un plazo de tiempo maximo de
8 dias habiles. Y tanto mas corto cuanto mayor sea la cantidad y peligrosidad de la
mercancia.

Por motivos de operatividad y simplificacion de tramites, en la autorizacién de
admision esta prevista la posibilidad que el director establezca un plazo de limitaciéon
de permanencia.
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Si se va a superar el plazo indicado en la autorizacion, el cargador o consignatario,
deberd solicitar autorizacion de permanencia o almacenamiento, Debera indicar en
la solicitud, los lugares donde propone depositar las mercancias, el tiempo de
permanencia y la supervision de seguridad que va a establecer. (Art. 116 RD
145/89).

Si el plazo de permanencia requerido es superior a 8 dias habiles, deberan solicitar
permanencia o almacenamiento extraordinario.

1.1.3 Autorizacion de permanencia o almacenamiento extraordinario.

Debera solicitarse si una mercancia debe permanecer en el puerto por un periodo de
tiempo superior a 8 dias habiles, pero inferior a 30.

La autorizacién de permanencia o almacenamiento extraordinario, no podra superar
los treinta dias habiles.

Esta solicitud se concederda en caso extraordinario debidamente justificado, el
solicitante debera indicar los lugares donde propone depositar las mercancias y la
supervisiéon de seguridad que va a establecer; debera ademas justificar las causas
excepcionales por las que se requiere la prolongacion de permanencia en puerto, vy
que se compromete a mantener la supervision de seguridad de la mercancia en la
forma y con el personal experto adecuado. (Art. 117 RD 145/89)

CAPiITULO III: DESCRIPCI('),N DE PROCEDIMIENTO ELECTRONICO Y PAPEL DE
TRAMITACION DE MERCANCIAS PELIGROSAS

Articulo 12.- Descripcion del procedimiento electronico de tramitacion de
mercancias peligrosas

El procedimiento electréonico aparece en la figura 2, donde se detalla paso a paso la
secuencia de acciones a realizar. Con este proceso, se pretende mantener toda la
informacién en tiempo real tanto de la situacidon de los tramites, como de la situacion
fisica de la mercancia peligrosa.

La Autoridad Portuaria de Santa Cruz de Tenerife ha desarrollado un sistema
informatico constituido por un conjunto de herramientas que dan soporte a todas las
funcionalidades planteadas por el proceso electronico, este sistema ha sido
denominado SALVIA, se compone, basicamente, de un modulo para gestionar las
notificaciones de los consignatarios (SALVIA.con), un moddulo para el intercambio de
informacién entre las terminales de operaciones (SALVIA.top) y un modulo de
administracién y mensajeria (SALVIA.mar). Este conjunto de herramientas abarcan
integramente el proceso administrativo de la tramitacion de mercancias peligrosas en
La Autoridad Portuaria de Santa Cruz de Tenerife.
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Figura 2: Esquema del proceso electrénico
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0 El consignatario solicita a la Autoridad Portuaria, la admision de la MMPP a zona de
servicio terrestre.

Asimismo utiliza el sistema informatico de la Autoridad Portuaria para cumplir el
tramite de notificacion a la Capitania Maritima y al Operador de muelle, la
comunicacién al operador de muelle se realiza mediante la notificacién a la empresa
estibadora o terminal. La notificacion al capitan del buque, cuando proceda, la
realizara el consignatario; esta notificacion no forma parte de este procedimiento.

El programa facilita la labor del consignatario, no obstante no le exime de la
responsabilidad de notificacion, por lo que en caso de fallo del sistema, el
consignatario tendra la obligacidén de hacer llegar la solicitud-notificacion en formato
papel, a todas las partes implicadas.

9 La Autoridad Portuaria notifica acuse de recibo de la solicitud

En caso de que Capitania Maritima imponga alguna condicién de seguridad para la
admision de una mercancia peligrosa en el buque, podra comunicarlo a la Autoridad
Portuaria y Consignatario a través de la aplicaciéon informatica. No obstante, esa
comunicacion la hara por la via que estime oportuna en cada ocasién.

PASO 1°'y 2° En el caso de producirse una incidencia por modificacion, rechazo,
cambio, etc.; se repetird los pasos (1) y (2).
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9 Seguridad Industrial de la Autoridad Portuaria fija las condiciones de admision, de

manipulacion (si procede) y las limitaciones de permanencia, y trasladara la propuesta
de autorizacion al director para su autorizacion.

El sistema electrénico notifica la autorizacidon y condiciones de la solicitud a todos los
agentes implicados (consignatario, empresa estibadora o Terminal), y copia al CCS y
Capitania Maritima.

En su caso notifica la denegacion de autorizacién.

En todo momento la Autoridad Portuaria podrda modificar las condiciones de la
autorizacién o anularla en caso necesario. (Ej. Si ocurre alguna circunstancia que
pueda afectar a la operativa). La Autoridad Portuaria comunicara la anulacién o
cambios mediante la via que estime oportuna en cada ocasion.

@ La Terminal o estibadora notifica acuse de recibo, también indicard el /los

operador/es de muelle asignados y su disposicion para la aceptacién de la mercancia
con estas condiciones.

Si eventualmente no estuviera en disposicién de admitir la mercancia para su
manipulacién, debera ponerlo en conocimiento de la Autoridad Portuaria explicando las
razones.

En caso de que considere proponer medias de seguridad alternativas en la operativa,
el operador de muelle podra ponerlo en conocimiento de la Autoridad Portuaria
utilizando la aplicacion.

6 El Operador de Terminal/muelle notificara las posibles incidencias que puedan
surgir en la manipulacién, asi como la entrada o inicio de las operaciones de descarga.

@ Una vez iniciado o descargado la MMPP, el sistema informatico de la Autoridad

Portuaria facilita en tiempo real el estado de las MMPP en el puerto a todos los agentes
implicados que proceda.

6 La terminal o estibadora notificara las posibles incidencias que puedan surgir en la
salida o almacenaje previo a la salida, asi como la finalizacién 6 salida de la MMPP de
las instalaciones.

La Terminal o estibadora enviara la comunicacidn de salida también al consignatario.
Caso de salida de una Terminal, pero sin salida de zona de servicio terrestre, el
consignatario debera comunicar el cambio de ubicacion y en su caso, debera tramitar
una “solicitud de autorizacion de permanencia”, segun el paso 9.

El almacén o Terminal al que se traslade la mercancia no podra recibir la mercancia
sin la correspondiente autorizacién de permanencia.

@ Una vez finalizado el proceso (salida de las instalaciones) el programa de gestion
de la Autoridad Portuaria a efectos de visualizacion de la informacién, dara
automaticamente de baja la mercancia y se facilita en tiempo real el estado de las
MMPP en el puerto a todos los agentes implicados que proceda.
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@ “Solicitud de autorizacidon de permanencia” Este subproceso debe realizarse si la
mercancia va a permanecer en zona de servicio un periodo de tiempo superior a la
limitacion de estancia establecida en la autorizacidén. Y se solicitara mediante una
nueva solicitud con la observacién de permanencia extraordinaria y con los cambios
requeridos y se solicitara la anulacidon de la solicitud anterior a la que sustituye. Se
incluird en documentos adjuntos, las causas excepcionales de tal prolongacion y que
se compromete a mantener la supervisiéon de seguridad de la mercancia en la forma y
con el personal experto adecuado, a excepcion siempre de las mercancias citadas en
el articulo 15 del R/D. num. 145/1989

También serd necesario si se procede al cambio de ubicacién de la mercancia a otro
lugar dentro de zona de servicio terrestre (REC... a otra Terminal o un depdsito).
También serda necesario si hay un cambio de consignatario de la mercancia (Ej. caso
de transitos en los que descarga y permanece en una Terminal en espera de ser
embarcada en otro buque, habiendo cambio de consignatario de la mercancia).

Si se supera el tiempo de estancia autorizado, el programa debera dar una alarma que
avise a operador de muelle, consignatario, Autoridad Portuaria (seguridad industrial).

@ Autorizacion 6 rechazo de la solicitud de autorizacion de permanencia, por parte
de la Autoridad Portuaria.

Articulo 13.- Descripciéon del procedimiento en formato papel de tramitacién
de mercancias peligrosas

Figura 3: Esquema del proceso papel
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0 El consignatario solicita a la Autoridad Portuaria la admision de mercancia
peligrosa en zona de servicio terrestre.

Presentara la solicitud y la documentacién anexa requerida en el RD 145/89 de 20 de
enero.

El consignatario, en cumplimiento del RD 145/89, presentard a su vez copia de la
solicitud y documentacién anexa que corresponda, a la Capitania Maritima, al operador
de muelle o Terminal y al capitan del buque si va a embarcar.

9La Autoridad Portuaria notifica acuse de recibo de la solicitud mediante registro de

entrada. Horario del registro general para presentacion de solicitud de de admision de
MMPP es lunes a jueves de 8 a 14.30 horas y viernes de 8 a 12.30 horas.

9 El consignatario recoge la autorizacion firmada y registrada con las condiciones
por parte de la Autoridad Portuaria. El consignatario debera entregar copia al
Operador de Muelle.

@ El consignatario entrega copia de la autorizaciéon firmada y registrada a la
Terminal o estibadora, con las condiciones de admisién. Esta indicard acuse de recibo
de la autorizacion (firma y sello) y podra indicar observaciones respecto a las
condiciones de admisidn-manipulacion y ademas indicara el operador de muelle o
terminal asignado. La empresa estibadora o terminal no podra admitir mercancias
peligrosas para cargar/descargar si no ha recibido la correspondiente autorizacion de
la Autoridad Portuaria.

6 El consignatario entregara a la Autoridad Portuaria, mediante registro de entrada y
antes de la descarga 6 carga, el documento con acuse de recibo de la Terminal o
estibadora y comunicacién de operador/es de muelle asignados. Asimismo entregara
acuse de recibo de entrega de la notificacion a la Capitania Maritima. Asimismo
deberd comunicar a la Autoridad Portuaria, mediante registro de entrada, cualquier
condicion de seguridad impuesta por la Capitania Maritima.

La Autoridad Portuaria notifica acuse de recibo. Para mercancias peligrosas
pertenecientes al articulo 15 del RD 145/89, la autorizacion puede quedar
condicionada a la entrega de esta documentacién, como garantia de control de la
Autoridad Portuaria, del cumplimiento del reglamento.

@ya El Operador de Terminal / muelle deberd comunicar a la Autoridad Portuaria la

entrada de la mercancia peligrosa y sus posibles incidencias. Remision de listado diario
de MMPP en la Terminal con su ubicacién con firma y sello.

Sera comunicado por escrito diariamente en la oficina de seguridad industrial o policia
portuaria.

@y@EI Operador de Terminal / muelle debera comunicar a la Autoridad Portuaria la

salida de la mercancia peligrosa y sus posibles incidencias. Asimismo debera
comunicarlo al consignatario.

Caso de salida de una Terminal, pero sin salida de zona de servicio terrestre, el
consignatario debera comunicar el cambio de ubicacion y en su caso, debera tramitar
una “solicitud de autorizacién de permanencia”, segun el paso 8.
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El almacén o Terminal al que se traslade la mercancia no podra recibir la mercancia
sin la correspondiente autorizacién de permanencia.

@ Autorizacion de permanencia si la mercancia va a permanecer en zona de servicio

un periodo de tiempo superior a la limitacion de estancia establecida en la
autorizacion.

También serd necesario si se procede al cambio de ubicacién de la mercancia a otro
lugar dentro de zona de servicio terrestre (ej. a otra Terminal o un depdsito).

También serad necesario en el caso de que hay un cambio de consignatario de la
mercancia (Ej. caso de transitos en los que descarga y permanece en una Terminal en
espera de ser embarcada en otro buque, habiendo cambio de consignatario de la
mercancia).

Si se supera el tiempo de estancia autorizado, el programa debera dar una alarma que
avise a operador de muelle, consignatario, Autoridad Portuaria (seguridad industrial).

A modo de referencia se incluyen los parrafos del reglamento relacionados con este
punto:

Si el tiempo de estancia no va a superar los 8 dias, el cargador debera emitir una
“solicitud de autorizacién de permanencia”, indicando cargador o consignatario de la
mercancia, lugar donde propone depositarla, tiempo de permanencia y la supervision
de seguridad que va a establecer (art. 116 RD 145/89).

Si la estancia es superior a 8 dias y no debiendo superar los 30 dias habiles, el
cargador debera presentar una “solicitud de autorizacion de permanencia o
almacenamiento extraordinario”, en la peticién debera justificar las causas
excepcionales por las que se requiere la prolongacion de estancia, y que se
compromete a mantener la supervision de seguridad de la mercancia en la forma vy
con el personal experto adecuado. (Art. 117 RD 145/89)

Se entiende que la figura del cargador puede ser representada por el consignatario de
la mercancia.

Caso de necesidad de depésito de la mercancia por tiempo superior a la
limitacion de permanencia autorizadas, pero por periodo de tiempo menor de
8 dias y sin cambio de consignatario ni de ubicacion.

La tramitacion se realizara comunicandolo por fax a la Autoridad Portuaria (seguridad
industrial) pudiendo utilizar el modelo de impreso preparado al efecto. En el fax debe
ir el visto bueno/sello de la estibadora

Este tramite se considerarda como una solicitud de ampliacion del tiempo de limitacion
de permanencia autorizado por causa debidamente justificada. En caso positivo, no
habra contestacién explicita y se procedera (seguridad industrial) haciendo anotacion
y cambio de fechas en el programa de gestién. En caso negativo se , contestara
mediante fax , y se podra comunicar ala Terminal a través del programa.

Caso de una “solicitud de autorizacion de permanencia” por plazo inferior a 8
dias, en la que hay cambio de consignatario y/o de ubicaciéon, deberan remitir
se al procedimiento en papel (Paso 9).
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Caso de requerirse un depdsito de la mercancia por plazo superior a 8 dias e
inferior a 30, deberan remitirse al procedimiento en papel de “solicitud de
autorizacién de permanencia o almacenamiento extraordinario (Paso 9).

“Solicitud de autorizacion de permanencia” Este subproceso debe realizarse si la
mercancia va a permanecer en zona de servicio un periodo de tiempo superior a la
limitacion de estancia establecida en la autorizacion.

Si el tiempo de estancia no va a superar los 8 dias, el cargador debera emitir
una “solicitud de autorizacion de permanencia”, indicando cargador o
consignatario de la mercancia, lugar donde propone depositarla, tiempo de
permanencia y la supervision de seguridad que va a establecer (art. 116 RD 145/89).
La tramitacion se realizard mediante escrito al director del puerto y presentarse en
registro de entrada. La informacién minima que deben aportar se recoge en impreso
especifico que se incluye como anexo a este procedimiento.

Si la estancia es superior a 8 dias y no debiendo superar los 30 dias habiles,
el cargador debera presentar una “solicitud de autorizacion de permanencia
o almacenamiento extraordinario”, en la peticion deberd justificar las causas
excepcionales por las que se requiere la prolongacion de estancia, y que se
compromete a mantener la supervision de seguridad de la mercancia en la forma vy
con el personal experto adecuado. (art. 117 RD 145/89).

La tramitacién debera realizarse mediante escrito al Director del Puerto y presentarse
en registro de entrada. La informacién minima que deben aportar se recoge en
impreso especifico que se incluye como anexo a este procedimiento.

Se entiende que la figura del cargador puede ser representada por el consignatario de
la mercancia.

El director autorizara o denegara la solicitud, comunicandolo al solicitante. La Terminal
deberd informar de las mercancias que permanezcan depositadas superando el plazo
de permanencia autorizado.

Una Terminal o almacén no permitirdn la entrada o permanencia de mercancias
peligrosas si no reciben de la consignataria la correspondiente autorizacion de
admisién o una autorizacion de depdsito de una mercancia amparada por la solicitud
de admisién correspondiente.

CAPITULO IV: FUNCIONES DE LOS AGENTES.

El presente capitulo describe de forma esquematica, (sin tratar de ser exhaustivo), las
funciones a desarrollar por los distintos agentes.

Art. 14 funciones de los consignatarios

e Exigir al expedidor toda la documentaciéon necesaria para el transporte maritimo,
especialmente en caso de embarque. (cédigo IMDG, RD 210, RD 145/89)

e Tramitar, en nombre del expedidor, la admision de mercancias peligrosas ante
Capitania Maritima y Autoridad Portuaria.

e Entregar junto con la solicitud los informes adjuntos que requiere el RD 145/89 asi
como los documentos que deben acompafiar al transporte. Ademas de a la
autoridades, entregar copia a operador de muelle y capitan del buque si va a
embarcar.

e Comunicar el operador/es de muelle que va a estar a carga de la operativa.
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e Asegurar en nombre del expedidor que los vehiculos a utilizar cumplen con la
normativa ADR

e Controlar que el tiempo de estancia de la mercancia en el puerto sea el minimo
necesario y que no supere el plazo maximo autorizado por el director o permitido
por la normativa.

e Solicitar autorizacion de permanencia en puerto si la mercancia va a permanecer
en el muelle.

e Informar a las autoridades maritima y terrestre de la mercancia peligrosa que
viene en el buque , en particular la que permanece a bordo Confeccionar las listas
de mercancias peligrosas a bordo a la salida

e Disponer del plano de estiba y hacerlo llegar al operador de muelle.

e Comunicar cualquier incidencia relacionada con las mercancias declaradas
(anulaciones, etc.)

Art. 15 funciones de las estibadoras, terminales y operadores de muelle.

e Estibadora. Recabar la documentacion de la mercancia y las instrucciones que
pudiera dar el director del puerto junto con la autorizaciéon

e Estibadora/Terminal. Comunicar a la consignataria los operadores de muelle
asignados a la operativa

e Operador de muelle. Cumplir las funciones del operador de muelle art.
Rd145/89

e Operador de muelle. Manipular la mercancia peligrosas conforme a las
prescripciones del RD 145/89 y hacer cumplir las medidas preventivas en la zona
de trabajo

e Estibadora-operador de muelle. Mantener la segregacion obligada por la normativa

e Estibadora/Terminal/operador de muelle. Disponer las medidas de emergencia
para cada tipo de mercancia.

e Estibadora/Terminal. Informar al consignatario y a la Autoridad Portuaria, de
incidencias que se detecten, en especial comprobar ausencia de goteos vy
derrames. Si no hay incidencias comunicar “sin incidencias” una vez terminada la
operativa de carga/descarga.

e Estibadora. comprobar el cumplimiento del ADR de los vehiculos a cargar

e Estibadora. Colaborar con la Autoridad Portuaria informando sobre las mercancias
que entran y salen de la Terminal asi como las incidencias detectadas.

e Terminal. Informar a la Autoridad Portuaria del inicio y fin de la operativa de
carga/descarga.

e Estibadora. No admitir mercancias peligrosas en la Terminal si no ha recibido la
correspondiente autorizacion de la Autoridad Portuaria. Caso de rechazo de una
mercancia, informar a la Autoridad Portuaria para hacer seguimiento hasta que
sale de zona de servicio.

CAPITULO V: APROBACION DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento ha sido supervisados por grupos de trabajo formados al respecto,
enviados a los representantes de los distintos agentes implicados para su difusion, El
cudl ha liderado la Autoridad Portuaria de Santa Cruz de Tenerife con el apoyo y
consenso de la Capitania Maritima.

El procedimiento serd aprobado por el Director del Puerto que informara al Consejo de
Administracién. Asi como las sucesivas modificaciones que podria sufrir el
procedimiento.

Corresponde a Autoridad Portuaria establecer las condiciones de implantacion de
aquellos articulos de este Procedimiento que se refieran a la notificacion y autorizacion
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de entrada de mercancias peligrosas en el puerto, de conformidad con la legislacién
vigente.

Se creard una Mesa de Seguimiento del procedimiento de admisién, manipulacién y
almacenaje de mercancias peligrosas entre la Autoridad Portuaria, Capitania Maritima
y la Comunidad Portuaria implicada en dicho proceso.

ELABORADO SUPERVISADO APROBADO
Leandro Melgar
’ . Casillas Marcos Hernandez Acosta
NOMBRE Seguridad Industrial Hotb:de Kioaide Director
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